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OGRENCI BELGESI VERME iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Ogrenci Belgesi Verme Islemleri Akis Siiresi

SUREG NO

4 TARIH NISAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Yiiksekokul Sekreteri

SUREG ORGANIZASYON
ILISKISI

Yiiksekokul Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci,

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siiresi

SURECIN AMACI

Ogrenciler En Kisa Siirede Ogrenci Belgesi Vermek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Ogrenci Islerine Basvurmasi ile
Baslar, Yiiksekokul Sekreterince Imzalanip
Miihiirlenmesi ile son Bulur.

SUREG ADIMLARI

e Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak i¢in dgrenci
Islerine Sahsen/Vekaleten S6zlii Bagvuruda
Bulunur.

e  Ogrenci isleri Calisanlar1 Gelen Talep
Dogrultusunda 6grenci Belgesini Bilgi Sistemi
Programindan Cikarir.

e Kontroliinii yapar ve Paraflar, Yiiksekokul
Sekreterine Imzaya sunar.

e  Yiiksekokul sekreteri Imzaladiktan sonra

Ogrenci Belgesi Sekreterlikge Miihiirlenir.

Belge Ogrenciye Verilir.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayisi, Ogrenci
Belgesi Verilme Hizi,




Ogrenci Belgesi Verilmesi is Akis Semasi

OGRENCI BELGESI VERME
SURECINI BASLAT

L |

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere

Ogrenci lsleri Birimine Sahsen/Vekaleten
Basvurur.

Ogrenci
Sahsen/Vekaleten
mi bagvurdu?

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Ogrenci Belgesi
Almasinda Bir
Engel Var m1?

Ogrenci Isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi
Programindan Ogrenci Belgesi Cikartilir.

v

Yiiksekokul Sefi Belge ile Tlgili Kontroliinii Yapar,
Parafini  Atar. Yiiksekokul Sekreterine Iimzaya

Sunar
v

Yiiksekokul Sekreteri Belgeyi imzalar ve miihiirler.

v

Belge ilgili Ogrenciye Verilir.

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Imza: YS



